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1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para disefio y publicacion de la gaceta
universitaria.

2. ALCANCE

Desde la recepcion de informacion hasta la publicacion electronica
y/o impresa de la gaceta universitaria.
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3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA L e
Titulo Cadigo

Manual del Sistema de Gestion Integral UNICH-SGI-M-01
Decreto de Creacion UNICH -
Estatuto Organico -

4. DESARROLLO Y RESPONSABILIDADES —
PUBLICACION DE LA
Auxiliarde ED | 4.1 Recibe la solicitud mediante formato | | pocument | UNICH.ED-P-0
UNICH-ED-F-03 para elaborar disefio de la 0 _
gaceta, asi como la informacién que se | |gooa 2019209”7
integrara. Pagina: 2 de4

4.2 Realiza el disefio y lo envia para revision.

Coordinador de | 4.3 Revisa disefio de la gaceta.
ED

Auxiliar de ED 4.4 Envia gaceta para autorizacion al
solicitante. Si  se requiere alguna
modificacion, se realiza.

4.5 Una vez autorizado, se publica en la pagina
web de la Universidad.

5. REGISTROS
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Almacenamiento Conservacion
y preservacion y disposicion
Se mantiene en

1 UNICH-ED-F-03 Solicitud de | forma electrénica y

diseno. de forma impresa
en un recopilador.
Se mantiene en

2 | Gaceta. forma electronica y Un afio

en la pagina web.

Un ano
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6. INDICADORES

Nombre del indicador: % de cumplimiento de gaceta

el el Coordinador de Extension y Difusion

obtenerlo:
Unidad de medida: % DISEFgOY
; PUBLICACION DE LA
Algoritmo: No. de gacetas realizadas/No. de gacetas GACETA
: rogramadas*100 Clave del
p g Document UNICH;ED-P-O
Periodicidad: Semestral o:
Fecha: 2019/09/17
Meta: 1 gaceta (100%) Revision: 2
Pagina: 3 ded

7. GLOSARIO
ED: Departamento de Extension y Difusion.

Gaceta universitaria: Organo de difusion de la Universidad
Intercultural de Chiapas, se encarga de expresar los caminos andados
por nuestra comunidad, asi como el pensamiento de docentes y
estudiantes generados para dar respuesta a las necesidades de
nuestro entorno social.

UNICH: Universidad Intercultural de Chiapas.

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION i
No. FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 2019/09/17 | Emision inicial del procedimiento.
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2 | 2019/09/17 Actuall.zaqon del codigo del formato de
procedimiento.

3 | 2021/01/18 ModlflcaC|on de! 4.5 y se ellmlng 46 y 4.7
relacionado a la impresion del material

4 | 2021/01/18 | Cambio de nombre y firma de autorizacién.
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DISENO Y
PUBLICACION DE LA
GACETA
Clave del
Document UNICH;ED-P-O
o:
Fecha: 2019/09/17
Revision: 2
Pagina: 4 de 4
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